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 Frais de voyage – Frais de déplacement

	IDENTIFICATION

Nom :  

Prénom :  



Téléphone :  
Adresse :  










Matricule :  



	RENSEIGNEMENTS

Congrès :




Fonction :
  
Lieu :  


Départ le :

Retour le :  





	Liste des pièces justificatives exigées pour le remboursement de vos frais de déplacement.
Vous devez nous faire parvenir par courriel à : anesth@medclin.umontreal.ca 

Toutes les pièces justificatives (inscription, facture, reçu, billet d’avion, carte d’embarquement, reçu de caisse). 

Toutes les preuves de paiement (relevé de carte de crédit : on doit y lire le nom du destinataire et le numéro de la carte de crédit (4 derniers chiffres). 
Au besoin, faites des captures d’écran (exemple : transactions UBER)

Preuve de participation au congrès (exemple : attestation de présence)     
Partage : si vous partagez des frais avec des collègues (ex : chambre d’hôtel), vous devez nous faire parvenir un courriel qui explique clairement votre arrangement de partage, incluant les montants précis que chacun paie. Et votre collègue devra nous envoyer un courriel qui confirme l’arrangement de partage et les montants qu’il a payés. Le présent formulaire doit être complété correctement, avec tous les montants précis, avec ajout d’annotations au besoin (Ex : 50% payé par collègue Dr XYZ. Inscrire les montants $$). N’oubliez pas d’inscrire le montant total.  
      

	Pièces
	Montant

(spécifier : $CAN; $US; Euro...)
	Pièces jointes (

	Frais de transport (avion ou train)
Facture, reçus, preuve de paiement

Billet électronique

Cartes d’embarquement (tous les tronçons) (départ et retour).

Facture pour modification des dates de retour (s’il y a leu).
	
	

	Frais de transport (autobus)
Reçu et preuve de paiement
	
	

	Frais de transport (voiture)
Location de voiture : Facture de location, reçu, preuve de paiement, reçus d’essence.
Voiture personnelle : taux de 57 cents /km ou 70 cents/km (covoiturage).  Preuve de l’utilisation de la voiture (reçus d’essence de la ville la plus proche de la destination ou reçus de stationnement).  Itinéraire Google Maps.

Stationnement, taxis : Reçus.
	
	

	Hébergement  

Facture, reçu et preuve de paiement
 (ou allocation de 43,75$ par nuit, incluant TPS et TVQ, sans facture).
	
	

	Frais d’inscription (congrès, conférence, colloque)
Facture, reçu, et preuve de paiement.
Preuve de participation (ex : attestation de présence)
	
	

	Frais de repas
Factures détaillées et preuve de paiement (l’Université de Montréal se réserve le droit d’appliquer l’allocation de repas tel que décrit dans ses directives et méthodes). 
	
	

	Preuve de participation au congrès
Exemple : attestation de présence
	
	

	TOTAL
	



Veuillez faire parvenir à : anesth@medclin.umontreal.ca    

